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מכרז כ"א 14/2018
החברה הכלכלית גולן מזמינה בזאת הצעות למכרז:
 תפקיד רכז/ת מתחמים עסקיים
תיאור התפקיד:
· אחריות כוללת על ניהול ותפעול המתחם העסקי.
משימות ותחומי אחריות:
· מתן שרות שוטף לדיירי המתחם: מתן מידע וביצוע סיור למתעניינים, ניהול יומנים, מענה טלפוני ועוד.
·  ניהול התחזוקה השוטפת של מבני המתחם העסקי (הפעלת הספקים בהתאם), כולל: ניקיון, תפעול, אחזקה, גינון, רשת אינטרנט וכדומה.
· ניהול מערך המכירה והשכירויות בהאב ומערך הגבייה מול הנה"ח כולל חוזים ושיבוצים
· סיוע בהפקה ותפעול אירועים, הדרכות וכנסים במתחם
· ארגון ותפעול פעילויות וערבי פנאי עבור דיירי המתחם
· ניהול תקציב המתחם
· ריכוז הטיפול השוטף בכל העסקים במתחם וואסט

דרישות התפקיד:
· ניסיון משולב בתפקידים אדמיניסטרטיביים / תפקידים תפעוליים בעלי אופי דומה של 3 שנים לפחות- חובה 
· ניסיון בתפעול והפקת אירועים- יתרון
· ניסיון בתפעול ספקים חיצוניים- יתרון
· הכרות עם עולם התוכן של תחום ההיטק והטכנולוגיה- יתרון
· [bookmark: _GoBack]שליטה בתוכנות office ברמה גבוהה- חובה
· יכולות טכניות טובות לתפעול מערכות מחשב ורשת- חובה
· עברית- ברמת שפת אם, אנגלית- ברמה גבוהה- חובה
כישורים אישיותיים:
· ייצוגיות שירותיות ויחסי אנוש טובים
· יכולות תפעול, ארגון ומכירה ברמה גבוהה
· יכולת  הנעה / ניהול עצמאי וראש גדול
תנאים והיקף משרה:
· משרה מלאה 100%.
· 5 ימים בשבוע, נכונות לעבודה בשעות מפוצלות בהתאם לדרישות 
· תחילת עבודה  נובמבר, 2018 
· העבודה בצומת וואסט, צפון הגולן
· מגורים באזור צפון הגולן יתרון
· כפיפות: סמנכ"ל פיתוח
· השכר נקבע על פי החלטת משרד הפנים

קו"ח יש להעביר עד לתאריך  15/11/18 בשעה 10:00 
לכתובת דוא"ל mcgolan@megolan.org.il
רק מועמדים העונים לדרישות התפקיד יענו. 
המודעה מיועדת לגברים ונשים כאחד.
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